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PUKO " . DOKUMAN /
DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET/ACIKLAMA KAYIT
Evrak Kayit Biriminde
Genel Sekreter/ gorev yapan personelin Birimde a8
- N gorev yapan/yapacak
Planlama Genel Sekreter gorev daglhml-mn olan personelin gorev dagilimi
Yardimeisi/ belirlenmesi. belirlenir ve kisive tebliz odili
Sube Miidiirii elirlenir ve kisiye teblig edilir.
Birimlerin APS, iadeli taahhttli
Birim Hazirlanan evraklarm, ve adi posta seklinde eksiksiz
Uygulama Sorumlusu/ birimlerden teslim olarak haz1rla.d¥g1 evraklar
Memur/ | postaneye;  birimler  arasi
e alinmasi. . .
Siirekli Isci iletilmesi gereken evraklar da
ilgili birimlere goturalur.
Kurum tarafindan tahsis edilen
. Evraklarin PTT ve ara¢c ile postalar postaneye
g(')fr'mml ’ ilgili birimlere gotiiriilerek  teslim  alind1
Uygulama Merﬂmr/“su gotirilmesi. seklinde kaselettirilir. Diger
Siirekli Isci evraklar da ilgili birimlere (Dis
Hekimligi Fakiiltesi, DSS vb.)
gotaralar.
. Postanede teslim alinip
Birim .. . ..
Sorumlusu/ Evraklarin kaselettirilen evrak zimmetinin
Uygulama Memur/ teslim edilmesi b%r nl'il.sha51 postgneld.e k.a!lrken,
Siirekli Isgi bir niishas: da ilgili birimlere
geri teslim edilir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Abdullah Unal I[{/%jﬂe];;jl:g Nuretdin Memur
Genel Sekreterlik Sube Miidiirii Bu belgSGRBKalite B m Somumusibnisir Genel Sekreter
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