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Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum; görevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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afchunk8.htm
Aracı (taşıt) kullanabilmek için gerekli sürücü belgesine sahip olmak.



afchunkd.htm
Görevlendirildiği birimin görev alanına giren konularda,



Üniversitenin diğer birimlerinde yürütülen görevlerin sahipleri ile;



bilgilendirme ve yönlendirme yapma ilişkisi mevcuttur.



afchunka.htm
Mevzuat bilgisi



Görevi bünyesindeki taşıtları kullanabilme



Görevi sırasında taşıdığı kişilere bilgi verebilme



afchunk7.htm

			Kurumdaki motorlu taşıtlardan sorumluluğunda bulunanları, hizmet amaçları dahilinde verilen talimatlar doğrultusunda teknik ve trafik kurallarına uygun olarak kullanmasını sağlamak.


			Aracı her an göreve hazır durumda bulundurması, görev dönüşünde aracı park yerinde bırakılması ve gerekli emniyet tedbirlerinin alınmasını sağlamak.


			Araca ait basit bakım hizmetlerini (yağ kontrolü, su veya lastik basınç değeri gibi) yapıldığına dair kontrolleri sağlamak.


			Kurumun taşınırına kayıtlı aracın periyodik bakımı ve trafik muayenelerinin yaptırılması için idareye bilgi vermek.


			Akaryakıt fişlerini zamanında idareye teslim etmek.


			Sorumluluğundaki araçların kaza yapması halinde olaya bilir kişi çağırarak gerekli raporları tutturmak ve üst amirlerine bilgi vermek.


			Taşıt görev formu olmadan hiçbir aracı hizmete çıkarmamak.


			Aracın arızalanması halinde, idareye haber vererek arıza tespit raporu düzenleyerek tamir ettirmek.


			Görev alanı ile ilgili konularda yazıları yazmak, takibini yapmak, gelen ve giden evrakları dosya planına göre dosyalamak.


			Şube müdürünün ve Üst Amirlerinin iş ile ilgili verdiği görevleri yapmak.
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Genel Sekreter
afchunk9.htm
Kamu hizmeti görme farkındalığı



Paylaşımcılık ve işbirliğine açıklık



Kamu yönetim kurallarına uyum



Nitelikli iş çıkarma



afchunke.htm
124 Sayılı Yükseköğretim Üst Kuruluşları ile Yükseköğretim Kurumlarının İdari Teşkilatı Hakkında Kanun Hükmünde Kararname,



237 sayılı Taşıt Kanunu, 



İKÇÜ Araç (Taşıt) Kullanım Yönergesi, 



657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu 



4857 Sayılı İş Kanunu



afchunk2.htm
Baş Şoför



afchunk5.htm
-



afchunk3.htm
Şube Müdürü
afchunk4.htm
Şoför



afchunkc.htm
Analitik düşünebilme 
Düzgün diksiyon
Düzenli ve disiplinli çalışma
Ekip liderliği vasfı
Etkin yazılı ve sözlü iletişim
Hızlı düşünme ve karar verebilme
Hızlı uyum sağlayabilme
Hoşgörülü olma
Türkçeyi etkin bir şekilde kullanabilme
Koordinasyon yapabilme
Liderlik vasfı
Sabırlı olma
Sorun çözebilme 
Sorumluluk alabilme
Sözlü ve yazılı anlatım becerisi
Stres yönetimi
Üst ve astlarla etkin diyalog
Yoğun tempoda çalışabilme
Yönetici vasfı
Zaman yönetimi
afchunk.htm
Destek Hizmetleri ve Güvenlik Birimi



afchunk6.htm
Destek Hizmetleri ve Güvenlik Birimi 



afchunkb.htm
Analitik ve sistematik çalışma 



Zaman Yönetimi
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