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PUKO . . DOKUMAN /
DONGUST SORUMLU IS AKISI FAALIYET/ACIKLAMA KAYIT
Kurul Islerinde g6 h
Genel Sekreter/ urullyernde gorev yapan ‘s =
Genel Sekreter personelin gorev dagiliminin Birimde gorev yapan/yapacak
Planlama Yardimeisy/ belirlenmesi. olap pe.rsonel{n. gorev .dagll.lr.nl
Sube Miidiirii S l ) belirlenir ve kisiye teblig edilir.
4 )
Genel Sekreter/ Birimler tarafindan Y6netim Kurulunda )
Kontrol Genel Sekreter goriisiilmesi gereken evraklar Genel EBYS’den gonderilen evraklar
Yardimeisy/ Sekreterlige EBYS iizerinden gonderilir isleme alinir.
Genel Sekreter/ Birimlerd len Y Gilindem hazirlandiktan sonra
Genel Sekreter irimlerden gelen Ynetim Universite  Genel  Sekreteri
Kontrol Yardimersy/ Kurulunda gériisiilmesi gereken tarafindan Rektorlik Mak
a R konulara gore giindem hazirlanmasi. aralindan ektoriu akamina
Sube Miidiirii I sunulur.
Giindemle birlikte Kurul EBYS’de kaydedilen giindem
; Uyelerine toplant1 daveti ve ekleri Yonetim Kurulu
Uygulama | Rektor yapilmasi. Uyelerine  elektronik  olarak EBYS
gonderilmis olur.
E-posta ve
telefon-2547
Genel Sekreter/ Toplantt sonucunda alinan
sayili kanun-
Genel Sekreter kararlar EBYS iizerinden o
Uygulama Yazilan kararlar kontrol edilir. | 2914 sayili
Yardimeisy/ harici belge olarak kanun-ilgili
ube Miidiirii B
3 yiiklenir. Yonetmelik ve
YoOnergeler
Hayir
Genel Sekreter/ Kararlar uygun yazilmig mi? Gorsiilen kararlgr glekt_ronlk
Uygulama Genel Sekreter ortamda yazilir. Universite Karar Taslagi
Yardimcisi/ Genel Sekreteri tarafindan
Sube Miidiirii Evet EBYS iizerinden imzalanir.
EBYS harici belge olarak
o yiiklenen kararlar imza siireci Kararlar ilgili birimlere EBYS | Karar Metni
Uygulama Idari Personel et e . . o1 o
tamamlanip ilgili birimlere iizerinden gonderilir. Harici Belge
gonderilir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Ayse Vardar

Kalite Birim Sorumlusu

Abdullah Gérkem Unal
Genel Sekreterlik Sube Miidiiri

Bu belge, giivenli elektronik imzaile imzalanmistir.

Nuretdin Memur
Genel Sekreter
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Uygulama | idari Personel Tutanagin Kurul Uyelerine EBYS iizerinden Kurul EBYS
imzalatiimasi. Uyelerine imzaya acilir.
Kararlar metinleri ve Toplanti
Tutanaklar1 EBYS’de ve ayrica
o Tiim karar metinlerinin, dosyada arsivlenir. Tutanak
Uygulama | Idari Personel tutanaklarm ve birimlerden Toplantida imzalanan Katilim
gelen evraklarin argivlenmesi. Tutanaklari - dosyalanir. Kurul
Uyeleri imzaladiktan sonra web
yerlestirilir.

" Her bir is akig adimu i¢in PUKO déngiisiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol
Etme veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ayse Vardar Abdullah Gérkem Unal Nuretdin Memur
. .. Genel Sekreterlik Sube Mudiirii Genel Sekreter
Kalite Birim Sorumlusu Bu belge. %%%nfelrgkﬁf)ﬁik?#ngi|elilmlzl§|uanmisur.
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